ROZSAH BAKALARSKE A DIPLOMOVE PRACE

Pocty znakii véetné mezer:

teoreticko-analyticka ¢ast: 27 000 znakt (15 NS)

projektova ¢ast: 9 00012 600 znaku (5—7 NS)

— pocita se pocet znakil od uvodu do zavéru bez poznamkovho aparatu
— ptekroceni rozsahu smérem nahoru je pfijatelné v rozsahu max. 30 %

STRUKTURA TEXTOVE CASTI ZAVERECNE PRACE
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Piedni

pfedni strana desek

titulni list

kopie zadani prace

abstrakt a klicova slova (v Cesting a anglicting)

¢estné prohlaseni

podékovani (volitelné)

obsah (ndzvy vSech kapitol a podkapitol)

uvod (kratké predstaveni tématu, dale proC bylo zvoleno, ptipadné kterymi ok-
ruhy, problémy se autor nezabyva, stru¢nd informace o pouzité literatute a o
pra-menech, cil prace)

vlastni text prace

I. teoreticka Cast prace (souvisi tematicky, alesponi volné, s absolventskym
projektem) — alesponi 27 000 znaki

II. projektova ¢ast (profesni explikace absolventského projektu, popis
realizace a vysledku a jeji zhodnoceni, pfip. archivni dokumentace — soucasti
obhajoby je obhajoba absolventského projektu)

zéaver (shrnuti vysledkd, pfinos prace, 1ze zminit nové zjiSténé problémy, uskali
nebo Zadouci dals§i sméfovani badani)

seznam pouzité literatury a prament

seznam tabulek a grafl (jsou-li pouzivany)

seznam zkratek a symbolt (jsou-li pouzivany)

seznam pfiloh (jsou-li zafazeny)

ptilohy

strana desek BP nebo DP obsahuje:

pfesny nazev univerzity (velikost pisma 18, vSe velkymi pismeny)

fakulty (velikost 16),

druh — bakalafska prace nebo diplomova prace (velikost 20, tucnég, vSe velkymi
pismeny) — vSe centrovano uprostied strany

v levém dolnim rohu misto a rok vyhotoveni BP nebo DP (velikost 16)

na stejném fadku v pravém rohu jméno a pfijmeni studenta (velikost 16).

Titulni list BP nebo DP obsahuje:

pfesny nazev univerzity (velikost pisma 18, vSe velkymi pismeny)

fakulty (velikost 16)

jméno a piijmeni studenta (velikost 16)

obor studia (velikost 14)

nazev BP/DP v ¢eském jazyce, pfip. jazyce slovenském (velikost 16, tucng)

nazev BP/DP v jazyce anglickém (velikost 16, tu¢n¢)

druh — bakalatska prace nebo diplomova prace (velikost 14, normaln¢) — vie
centrovano uprostied strany, okraje viz Formalni aprava BP a DP

v levém dolnim rohu misto a rok vyhotoveni BP/DP (velikost 14, normaln¢)



- na stejném fadku v pravém rohu jméno a ptijmeni vedouciho BP/DP vetné ti-
tull (velikost 14, normaln¢)
- druha strana titulniho listu zlstava Cista.

Abstrakt:
- vjazyce ¢eském a anglickém
- jednotlivé abstrakty maji rozsah 50—100 slov
- za kazdym abstraktem je nutno zatadit kratky seznam klicovych slov (3-5) v
prislusném jazyce

Obsah BP nebo DP:
- uvadi se na samostatném listu

FORMALNI UPRAVA BP A DP

- format A4, tiskne se na jednu stranu listu

- zdkladni text Times New Roman pro MS-Word, Computer Modern pro LaTeX,
velikost 12

- pismo nadpist kapitol tuéné, velikost 16

- pismo nadpist podkapitol tucné, velikost 14

- nadpisy pod-podkapitol tucné, velikost 12

- tadkovani 1,5 radku

- zarovnani textu do bloku

- odsazeni prvniho fadku odstavce 1,25 cm

- mezery mezi odstavci se nedélaji

- nadpisy se pisi bez odraZeni od levého okraje, ale s vertikalni mezerou velikosti
jednoho tadku pted a za zahlavi

- Cislo stranky pfi pravém okraji, strany se ¢isluji arabskymi Cislicemi poCinaje
uvodem

- okraje vlevo 4 cm, vpravo 2 cm, nahote 3,5 cm, dole 2 cm

- Cislyji se kapitoly a podkapitoly, ¢asti textu se oznacuji Cislicemi, které se ¢leni
teckami (bez mezer), na konci Ciselného vyrazu se tecka nepise, ivod a zavér se
necisluji

- Cisluji se obrazky, grafy, tabulky

CITACNI APARAT
- dle platné normy ISO 690
- citace formou pribéznych poznamek

ODEVZDANI BAKALARAKE A DIPLOMOVE PRACE

- Student odevzdava svou ZP (BP nebo DP) v terminu stanoveném harmonogra-
mem na piislusny akademicky rok v elektronické a v ti§téné podobé.

-V elektronické podobé ZP odevzdéava student do IS SU, a to v jednom souboru
ve formatu PDF (soubor PDF vytistény z programu Word, ale nikoli naskeno-
vané PDF). Text nesmi byt uzamcen heslem, zasifrovan nebo jinak necitelny.
Nézev souboru musi byt zadan ve tvaru:

FPF Typ prace Rok UCO_Prijmeni_Jmeno.pdf



Priklady:
FPF BP 2021 54321 Stach Jiri.pdf
FPF_DP 2021 54321 Stach Jiri.pdf

- Jednotlivé identifikacni atributy musi byt oddéleny podtrzitkem. V nazvu sou-
boru se nesmi vyskytovat ¢eska diakritika. Soucasné student potvrdi v IS SU, ze
elektronicka verze ZP je totozna s verzi tiSténou. BliZ§i navod pro vlozeni ZP do
IS SU Ize nalézt na https://is.slu.cz/napoveda/student/prace.

- Student neprodlené poté, co vlozi svou BP/DP do IS SU, o této skute¢nosti in-
formuje prostiednictvim emailu sekretariat piislusného tstavu/institutu.

-V tisténé podob¢ odevzdava student ZP na sekretaridt prislusného stavu/insti-
tutu ve dvou vytiscich, svdzanych v tvrdych deskach, a to pted kondnim
obhajoby. Desky jsou graficky pojednany ve vztahu k absolventskému projektu

- Pii prevzeti tiSténé ZP sekretariat ustavu/institutu ovefi, ze byla do IS SU impor-
tovana prace v elektronické podobé.

ABSOLVENTSKY PROJEKT — NA FLASH DISKU
Spolu se zévérecnou praci student odevzdava flash disk, ktery
obsahuje:

— absolventsky projekt

— zavereény formular k filmu s anotacemi v ¢estin€ a anglicting,
anglické titulky s nacasovanim ve formatu srt (jde-li o film s dialogy),
anglickou a Ceskou verzi plakatu k filmu, minimalné 5 fotografii v
tiskové kvalité, dalsi ptipadné propagacni materidly, navrh distribuce





